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TRABAJO PRACTICO SISTEMA OPERATIVO MS-WINDOWS
-CONSIGNA: Los capacitandos trabajarán en el entorno Windows, conociendo las herramientas de operación básicas, informarse acerca de las propiedades  de los dispositivos y manejar los iconos principales.
	
El Equipo ó MI PC es el objeto principal del sistema, dentro de él encontramos las UNIDADES DE DISCO
1. La Unidad que representa al DISCO RIGIDO es ……………………… y está identificada con el nombre …………………………………….. Y la Unidad de disco secundaria es …………………………………., que está identificada con el nombre …………………………….. Aunque en realidad se trata de un solo disco, particionado en dos unidades.
Para saber sobre la capacidad que tiene el Disco Rígido, debemos realizar un Doble click en el Equipo -> Botón derecho sobre la Unidad C:\ y luego propiedades… 
2. Anote la Capacidad Total del Disco………………………… y el Espacio libre que aún le queda …………………….…….………………..
3. Nombre las herramientas que se utilizan para optimizar el rendimiento del equipo ……………………………………………….…..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
4. Para conocer acerca de la Memoria, el Sistema Operativo y el Microprocesador  del equipo, se deberá ir a:  Equipo ó MI PC -> Botón derecho -> Propiedades. Anote la capacidad de Memoria RAM ……………………………................., la Versión del Sistema Operativo …………………………………….…………………………………………….……, la marca y velocidad de la CPU (Microprocesador) ..…………………………………………………………………………………………………………………………………………..…...
5. La Carpeta Documentos ó Mis Documentos sirve para ……………………………………………………………………..; nombre el camino que deberá seguir para localizar esta carpeta ………………………………………………………………………………………………….
También encontraremos otras carpetas destinadas a Imágenes, Videos, Música, etc. Esta organización es conveniente para guardar, buscar y localizar más fácilmente los archivos almacenados en el disco.
6. Uso del ESCRITORIO: Creación de Carpetas y Subcarpetas. Se deberá realizar la siguiente estructura arbolar:
               Nombre del Grupo -------------------------Tecnologías de la Información
     --------------------------Tecnologías de la Comunicación
7. Uso de la función MULTITAREA: Seleccionar, Copiar y Pegar (Uso de la tecla CTRL)
Cada carpeta contendrá 3  imágenes que correspondan a cada grupo de Tecnologías. Las mismas se seleccionaran, copiaran y pegaran desde la PC o desde Internet. Para poder BUSCAR estas imágenes deberá ir a: Inicio -> Buscar -> Programas o Archivos  y se escribirá:  .JPG - .BMP - .WMF (una por vez. Luego se realizará la búsqueda)
Cuando visualice las imágenes que necesite se copiarán y pegarán en la carpeta correspondiente.
8. USO del ANTIVIRUS. Conecte el Pendrive. Identifique la Unidad de disco extraíble, posiciónese en ella o en su defecto en el Disco C:\. Con el botón derecho verá  cual es el antivirus que tiene instalado la máquina y cuál es la opción que le permite  DESINFECTAR EL DISCO …………………………………………………………………………….………………………………………………….....
9. COMPRIMIR ARCHIVOS. Para que un archivo o carpeta “pese” menos, es conveniente comprimirlo o zipearlo. Anote cual es el Compresor que tiene instalado su máquina ……………………………………………………………….……………………………..…….
10. Anote el “peso” total (capacidad) que tiene la Carpeta “Nombre del Grupo” …………………………………………………… y zipeela. Bastará con ir a la carpeta mencionada y utilizar el botón derecho en la opción ……………………………………………..
…………………………………………………………………………………………… Qué tamaño tiene ahora? ……………………………………………………..
11. Averigüe y anote las siguientes APLICACIONES que tiene instaladas en su máquina. El NAVEGADOR ……………..……
……………………………………………, el REPRODUCTOR DE VIDEO ……………………………………………………………………, el REPRODUCTOR DE AUDIO …………………………………………………….….. y el EDITOR DE IMÁGENES ……………............................................................
12. Un ACCESO DIRECTO posibilita acceder rápidamente a un objeto almacenado en el disco. Cree un Acceso Directo de la carpeta del Grupo con el botón derecho y péguela en Documentos. Grafíquelo:  

-Finalizado el TP se calificará en el día de la fecha -



