Nombre y Apellido.................................................. Fecha: ..........................

MS-EXCEL
· Lea cada uno de los ítem que se presentan a continuación y luego responda.

1- ¿Qué es Microsoft Excel?

2- ¿Qué es una planilla de cálculo?

3- Una planilla puede almacenar tres tipos de datos. ¿Cuáles son?

4- ¿Qué otras tareas podemos realizar en Excel?

5- Nombre las características principales de la planilla. Dé un ejemplo que represente una referencia a columna y una referencia a fila.

6- Explique con sus palabras el concepto de: Rango, Celda, y Grupo. Dé un ejemplo de cada uno.

7- ¿Para qué sirve el autollenado?

8- Explique el concepto de: Referencia Absoluta, Fórmula y Función. Dé un ejemplo de cada uno.

9- Complete el significado de los siguientes operadores:

+ .................................................

* .................................................

% ...............................................

^ .................................................

<> ...............................................

>= ...............................................

= .................................................

& ................................................

: ..................................................

, ..................................................

10- Complete el nombre de los elementos que se recuadran en la siguiente ventana:
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BARRAS DE HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL:


· Barras de la Ventana
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· Iconos de uso frecuente:
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